
 PROCEDURA  BEZPIECZEŃSTWA 

NA TERENIE SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 35 W GDYNI  

W RAMACH  ORGANIZACJI  BIBLIOTEKI OD DNIA 25.05.2020 

 

PODSTAWA PRAWNA 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ZDROWIA w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczypo-

spolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z dnia 20 marca 2020 r. Poz. 491) 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ zmieniające rozporządzenie w 

sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z za-

pobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z dnia 29 kwietnia 2020 r. 

poz. 780) 

Wytyczne przeciwepidemiczne Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020r. dla 

przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej, innych form  wychowania 

przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 

pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 

59 oraz z 2020r. poz. 322, 394, 567) 

Oświadczenie Prezesa UODO,  Motywem 49 RODO i art. 17 specustawy z dnia 2 marca 2020r. 

o szczególnych rozwiązaniach związanych z przeciwdziałaniem, zapobieganiem  

i zwalczaniem Covid-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzyso-

wych (Dz. U. z 2020 poz.374, 567,568) oraz wytycznymi MEN w sprawie pierwszeństwa w 

korzystaniu z opieki przedszkolnej w czasie trwania epidemii koronawirusa. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela(Dz. U. z 2019 r. poz. 2215) 

Ustawa Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) 

 

I     POSTANOWIENIA OGÓLNE  

 

1. W bibliotece szkolnej obowiązują przepisy prawa wprowadzone w czasie stanu 

epidemicznego i zasady postępowania określone na  podstawie opublikowanych 

wytycznych i rekomendacji GIS, MZ, MEN, MR i BN w zakresie jej dotyczącym. 

2. W celu zapobiegania zakażenia i rozprzestrzenianiu się COVID-19 osoby odwiedzające 

bibliotekę  stosują się do wszystkich  obostrzeń wprowadzonych w ramach wdrażanych  

działań profilaktycznych w szkole. 

3. Użytkownicy biblioteki przychodzą do szkoły wyposażeni w środki ochrony:   

maseczkę na usta i nos i jednorazowe rękawiczki. Nie tworzą skupisk zachowując 

rekomendowane 2 metry odległości między osobami. 



4. Do przedsionka wchodzą pojedynczo. Liczba osób jednocześnie przebywających  

w tym pomieszczeniu jest ograniczona. Oprócz dyżurującego pracownika  

w przedsionku może przebywać tylko jedna osoba.  

5. Wchodzący do szkoły mają założone jednorazowe rękawiczki i zakrywającą usta 

i nos maseczkę. Po dezynfekcji rąk i kontrolnym pomiarze temperatury przez 

pracownika szkoły kierują się do biblioteki. 

6. Osoba udająca się do biblioteki u której podczas pomiaru stwierdzono podwyższoną 

temperaturę  (powyżej 37,5°C),  nie wchodzi do szkoły. Przyniesione przez nią zwroty 

są przyjmowane w przedsionku  i odkładane w kartonie oznaczonym datą zwrotu. 

Po upływie okresu kwarantanny izolowane egzemplarze są włączane do dalszego 

użytkowania. 

7. Na tablicy przy wejściu do biblioteki umieszczona jest informacja o maksymalnej 

liczbie odwiedzających, mogących jednocześnie przebywać w pomieszczeniach 

bibliotecznych.  

8. W bibliotece może przebywać tylko 1 osoba oprócz pracujących w niej bibliotekarzy. 

Ograniczenie liczby użytkowników ma na celu umożliwienie przestrzegania wymogu 

dotyczącego dystansu społecznego. 

9. Wszyscy wchodzący do biblioteki mają założone  jednorazowe rękawiczki i maseczki 

na usta i nos, przy wejściu i wyjściu dezynfekują  ręce. 

10. Uczniowie nie tworzą skupisk. Uczeń, który wchodzi do biblioteki staje przy 

wyznaczonej ławce, a pozostali czekają przed wejściem zachowując 2 metrowy odstępy 

od siebie. 

11. W pomieszczeniach  bibliotecznych użytkownicy przestrzegają  bezpiecznej,  2 

metrowej odległości  między rozmówcami. Nie podchodzą do stanowisk 

komputerowych,  przy których pracują bibliotekarze. 

12. Obsługa czytelników jest ograniczona do minimum. Nie ma możliwości samodzielnego 

dostępu do półek z książkami, kącika czytelniczego, stanowisk komputerowych i 

przyjmowania darów na stan zbiorów bibliotecznych. 

13.  Regularnie czyści się powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy,  

(np. włączniki światła, klamki, drzwi wejściowe). Po przyjęciu książek każdorazowo  

dezynfekuje się blat,  na którym leżały książki. 

14. Bibliotekarze wykonują część obowiązków w formie zdalnej. Organizacja pracy 

biblioteki jest dostosowana do potrzeb uczniów i nauczycieli z uwzględnieniem 

systemu zmianowego i rotacyjnego na wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego. 

15. Godziny pracy biblioteki i adres korespondencyjny: biblioteka35@sp35gdynia.pl 

zamieszczone są na stronie internetowej  szkoły. 

16. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia COVID-19 wśród osób  

mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie i przestrzeganie poleceń 

wydanych przez Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną w Gdyni. 

   



 

 

II ZASADY POSTĘPOWANIA PRZY ODDAWANIU WYPOŻYCZONYCH  

        KSIĄŻEK 

1. Bibliotekarze przy współpracy z wychowawcami poinformują drogą mailową  uczniów 

o tytułach wypożyczonych książek, wyznaczonym terminie i godzinach,  

w których należy je zwrócić do biblioteki szkolnej.  

2. Uczniowie zwracają  do biblioteki egzemplarze zapakowane w szczelnie zamknięte 

torby foliowe (worki foliowe). Zwroty są opisane: imię i nazwisko ucznia, klasa. 

3. Oddawane książki wkładają do wskazanego przez bibliotekarza kartonu 

przeznaczonego na kwarantannę i opisanego datą, w której zostały przyjęte. 

4. Zwrot książek potwierdzamy jest podpisem ucznia (przyniesionym przez siebie 

długopisem), na  liście udostępnionej przez bibliotekarza. 

5. Zdane książki podlegają 4 – dniowej kwarantannie. Po tym czasie odizolowane 

egzemplarze wracają  na swoje miejsca na półkach do dalszego użytkowania. 

6. W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zgłoszenia zagubienia czytelnicy 

zobowiązani są odkupić książki i zwrócić do biblioteki w wyznaczonym terminie. 

 

III    ZASADY POSTĘPOWANIA PRZY WYPOŻYCZANIU KSIĄŻEK 

1. Czytelnik, który chce wypożyczyć książkę składa zamówienie drogą mailową  

do biblioteki szkolnej, wskazując autora i tytuł tak, aby bibliotekarz mógł przygotować 

książkę z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem. 

2. Bibliotekarz poinformuje drogą  mailową o dostępności wybranej przez ucznia książki, 

wyznaczonym terminie i sposobie jej odbioru. 

 

IV    ZASADY POSTĘPOWANIA PRZY ODDAWANIU PODRĘCZNIKÓW 

1. Uczniowie przychodzą w wyznaczonych przez bibliotekarzy terminach i godzinach 

przesłanych mailowo za pośrednictwem wychowawcy klasy. 

2. Uczniowie przynoszą ze sobą skompletowany w domu pakiet podręczników  

bez okładek, zbędnych kartek (sprawdzianów i notatek), wyprostowanymi kartami 

 i sklejonymi rozdarciami. 

3. Podręczniki są zapakowane w szczelnie zamkniętą torbę foliową (worek foliowy). 

Pakiety są opisane na zewnątrz. Należy podać: imię, nazwisko ucznia i klasę. 

4. Uczniowie odkładają pakiet z podręcznikami na podłogę w bibliotece, w miejscu  

do składowania książek wyznaczonym przez bibliotekarzy.  

5. Zwrot przyniesionych podręczników potwierdzany jest podpisem (własnym 

długopisem), na liście udostępnionej przez bibliotekarzy. 



6. Zdane podręczniki podlegają 4 – dniowej kwarantannie. Po tym czasie bibliotekarze 

rozpakowują pakiety. Dokonują oceny stanu technicznego zwróconych podręczników  

i odpisują je z kont uczniów.  

7. W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zagubienia podręczników stosuje się zasady 

postępowania określone w regulaminie ich udostępniania. 

 

 

 

Załącznik nr 1  

do procedury  bezpieczeństwa   

  

Gdynia …................................2020 r. 

  

Imię i nazwisko dziecka:  ……………………….……………………………………………………. 

  

ZGODA NA POMIAR TEMPERATURY CIAŁA DZIECKA 

Niniejszym wyrażam zgodę na badanie temperatury ciała mojego dziecka   

 

 ……………………………………..................................................................................   

     (imię i nazwisko dziecka)  

 

w czasie trwania stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego, spowodowanego chorobą CO-

VID-19 przy użyciu bezdotykowego termometru, każdego dnia na wejściu do szkoły oraz podczas po-

bytu dziecka w szkole. Powyższa zgoda ma na celu realizację przez szkołę działań prewencyjnych  

i zapobiegawczych, związanych z ogłoszonym stanem epidemii. 

 

  

………………………………………………           ………………………………………………….. 

Podpis rodzica/prawnego opiekuna                                            Podpis rodzica/prawnego opiekuna 

 

  


